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第2章　第１回編集会議までにすること

７．事前準備／（６）第１回編集会議開催案内

2009年○月○日（○）
広報部員各位

第１回編集会議開催のご案内

	 	 	 	 	 	 　　広報部長
	 	 	 	 	 	 　　○○○○○

拝啓　　○○○○○の候、皆様方におかれましては、ますますご健勝の
こととお喜び申し上げます。このたびは、PTA広報部員をお引き受けいた
だき、誠にありがとうございます。
皆様と共に、広報誌を通じて、よりよいPTA、学校づくりに向けて活動

していきたいと考えております。１年間どうぞよろしくお願いします。
さて、早速ではありますが、下記要領にて、第１回編集会議を開催いた

します。
お忙しい中、大変恐縮ですが、お集まりいただきますようよろしくお願

いします。
なお、欠席の場合は、○月○日 ( ○）までに、○○○○まで必ずご連絡

ください。※連絡先電話番号　Tel./ ○○○－○○○－○○○○
敬　具

－記－
	 １．日時：2009年○月○日（○）
	 ２．場所：○○○○○○○○○○○○○○○
	 ３．議題：
	 	 ①「広報誌作成講座」
	 	 ②○○号発行に向けて
	 	 	 編集方針と役割分担
	 	 	 ○○○○○○○○○○○○○○○
	 	 	 ○○○○○○○○○○○○○○○
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